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1.​ ÚČEL A ROZSAH PLATNOSTI 
●​ Účelem této metodiky je zaznamenat vybrané účetní postupy, které je třeba specifikovat 

a nastavit konkrétně pro podmínky Technologické agentury České republiky (dále jen „TA ČR“). 

●​ Tato metodika popisuje účtování vybraných operací a postupy pro TA ČR, včetně postupu 
přepočtu účetních dokladů v cizí měně na české koruny, stanovení používání kurzů cizích měn, 
stanovení časového rozlišení a stanovení hranice významnosti. 
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2.​ OBECNÉ 
1)​ Uvedené role a pozice jsou myšleny jak v mužském, tak ženském rodě. 

2)​ Pojmy a zkratky použité v tomto dokumentu jsou definovány ve Slovníku pojmů a zkratek 
(formulář F-166) dostupném pod odkazem zde. 

3)​ Všechny účetní postupy jsou v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb. o účetnictví a Českými 
účetními standardy, které jsou pro vybrané účetní jednotky závazné (dále jen „ČÚS“). 

4)​ Na základě § 57 vyhlášky č. 410/2009 Sb. má být upraven vnitřním předpisem způsob 
oceňování zásob a vymezení nákladů souvisejících s pořízením zásob. TA ČR neeviduje 
žádné zásoby, tudíž je stanovení tohoto způsobu oceňování bezpředmětné. 

5)​ Za zvolený postup účtování je zodpovědný hlavní účetní. 

6)​ Postupy, které nejsou upraveny touto metodikou, postupují dle zákona č. 563/1991 Sb. 
o účetnictví a ČÚS. 

7)​ Ze zásady opatrnosti, věcné a časové souvislosti nákladů a výnosů využívá TA ČR metodu 
časového rozlišení nákladů a výnosů. 

8)​ Účetní období TA ČR se shoduje s kalendářním rokem. 

3.​ ÚČTOVÁNÍ O TRANSFERECH 
1)​ Veškeré postupy účtování o transferech musí být v souladu s právními předpisy. 
2)​ Tyto postupy upravují účtování o poskytnuté podpoře příjemcům jak z prostředků státního 

rozpočtu, tak z prostředků Evropské unie či z finančních mechanismů.  
3)​ Konkrétně je zde uveden postup pro účtování prostředků z programu Národního plánu 

obnovy. 
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3.1.​ Účtování o transferech z prostředků státního 
rozpočtu 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 Uzavření/aktualizace smlouvy o poskytnutí podpory 
(TA ČR účtuje čtvrtletně) 

999 916/956 

2 Poskytnutí podpory příjemci 
373 378 
378 223 

3 Odúčtování podmíněného závazku z poskytnutí 
podpory (TA ČR účtuje čtvrtletně) 

916 999 

4 Zaúčtování průběžné/závěrečné zprávy 571 345 

5 Vyúčtování zálohy na průběžnou/závěrečnou zprávu 345 373 

6 Zaúčtování dohadné položky k nákladům – nejpozději 
k rozvahovému dni 

571 389 

7 Odúčtování dohadné položky k nákladům 389 345 

8 Doúčtování rozdílu dle skutečnosti průběžných 
a závěrečných zpráv 

571 345 

9 Vratky od příjemců 223/222/245 373 

10 Aktualizace podmíněných závazků dle uzavřených 
smluv o poskytnutí podpory 

999 916/956 

3.2.​ Účtování o transferech z prostředků NPO 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 
Uzavření/aktualizace smlouvy o poskytnutí podpory 
(TAČR účtuje čtvrtletně) 

999 916/956 

2 Poskytnutí podpory příjemci 373 378 
378 223 

3 
Odúčtování podmíněného závazku z poskytnutí 
podpory (TAČR účtuje čtvrtletně) 

916 999 

4 Zaúčtování podmíněné pohledávky z předfinancování 911 999 
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Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 
5 Refundace prostředků NPO – UV 999 911 
6 Příjem prostředků NPO od MPO-DU 222 675 

7 
Zaúčtování dohadné položky k nákladům – nejpozději 
k rozvahovému dni – podíl státního rozpočtu 

571 389 

8 
Zaúčtování dohadné položky k nákladům – nejpozději 
k rozvahovému dni – podíl předfinancování 

575 389 

9 
Aktualizace podmíněných závazků dle uzavřených 
smluv o poskytnutí podpory 

999 916/956 

10 Vratky 223/222/245 373 
11 Vyúčtování na základě PZ/ZZ - podíl státního rozpočtu 571 345 
12 Vyúčtování na základě PZ/ZZ - podíl předfinancování 575 345 
13 Vyúčtování zálohy na průběžnou/závěrečnou zprávu 345 373 

3.3.​ Účtování o transferech z prostředků EU/FM 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 Uzavření/aktualizace smlouvy o poskytnutí podpory 
(TA ČR účtuje čtvrtletně) 

999 916/956 

2 Poskytnutí podpory příjemci 
373 378 
378 223 

3 Odúčtování podmíněného závazku z poskytnutí 
podpory (TA ČR účtuje čtvrtletně) 

916 999 

4 Zaúčtování podmíněné pohledávky 
z předfinancování 

911 999 

5 Refundace prostředků od EU/FM 
999 911 
344 675 

6 Příjem prostředků z EU/FM 222 344 

7 
Zaúčtování dohadné položky k nákladům – 
nejpozději k rozvahovému dni – podíl státního 
rozpočtu 

571 389 

8 
Zaúčtování dohadné položky k nákladům – 
nejpozději k rozvahovému dni – podíl 
předfinancování 

575 389 
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Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

9 Aktualizace podmíněných závazků dle uzavřených 
smluv o poskytnutí podpory 

999 916/956 

10 Vratky od příjemců 223/222/245 373 

11 Vyúčtování na základě PZ/ZZ – podíl státního 
rozpočtu 

571 345 

12 Vyúčtování na základě PZ/ZZ – podíl předfinancování 575 345 

13 Vyúčtování zálohy na průběžnou/závěrečnou zprávu 345 373 

3.4.​ Účtování o předepsaných sankcích a porušení 
rozpočtové kázně 

1)​ Jedná se o předpis sankcí a porušení rozpočtové kázně vyplývající ze smluv o poskytnutí 
podpory, které jsou uzavírané s příjemci dotací. 

2)​ Hlavní účetní předá podklady účetní k zaúčtování neuznaných nákladů a porušení 
rozpočtové kázně až po úhradě na účet TA ČR. A to z důvodu, že příjemce má možnost tyto 
prostředky nevrátit a celá záležitost se postupuje na příslušný finanční úřad, dle zákona 
č. 218/2000 Sb. o rozpočtových pravidlech. 

 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 předpis sankce vyplývající ze smlouvy příjemci 
podpory 

315 641 

2 úhrada sankce vyplývající ze smlouvy od příjemce 
podpory 

222 315 

3 předpis neuznaných nákladů příjemcům podpory 344 571/575 

4 vrácení podpory z neuznaných nákladů od příjemce 
podpory 

245 344 

5 převod finančních prostředků z neuznaných nákladů 
na příjmový účet 

262 245 

6 příjem finančních prostředků z neuznaných nákladů 
na příjmový účet 

222 262 
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3.5.​ Účtování o finančním vypořádání se státním 
rozpočtem 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 Předpis na základě finančního vypořádání se státním 
rozpočtem 

401 347 

2 Odvod prostředků na účet MF/Národního fondu 347 245 

4.​ ÚČTOVÁNÍ O DLOUHODOBÉM HMOTNÉM 
A NEHMOTNÉM MAJETKU 
1)​ Náklady související s pořízením dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se 

vymezují dle § 55 vyhlášky č. 410/2009 Sb. 
2)​ Nehmotný majetek, jehož doba použitelnosti je delší než 1 rok a pořizovací cena převyšuje 

60 tis. Kč za položku, je považován za dlouhodobý nehmotný majetek. Hmotný majetek, 
jehož doba použitelnosti je delší než 1 rok a pořizovací cena převyšuje 40 tis. Kč za položku, 
je považován za dlouhodobý hmotný majetek. 

3)​ Nakoupený dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek je prvotně vykázán v pořizovacích 
cenách, které zahrnují cenu pořízení a náklady s jeho pořízením související. 

4)​ Dlouhodobý hmotný majetek v pořizovací ceně od 3 tis. Kč do 40 tis. Kč a dlouhodobý 
nehmotný majetek v pořizovací ceně od 3 ti. Kč do 60 tis. Kč, jsou vykazovány v rozvaze jako 
drobný dlouhodobý majetek. Dlouhodobý hmotný i nehmotný majetek v pořizovací ceně 
do 3 tis. Kč není vykazován v rozvaze, je evidován na podrozvahových účtech a je účtován 
do nákladů v roce jeho pořízení. Drobný dlouhodobý majetek není předmětem odpisování, 
ale jeho pořizovací cena je účtována do nákladů v roce pořízení jako korekce brutto 
hodnoty majetku. 

5)​ Dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek je odpisován metodou rovnoměrných odpisů na 
základě jeho předpokládané doby životnost.  

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 Pořízení drobného majetku do 3 tis. Kč 501/518 321/261 
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Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

2 Evidence drobného majetku do 3 tis. Kč 901/902/907 999 

3 Vyřazení drobného majetku do 3 tis. Kč 999 901/902/909 

4 Pořízení drobného hmotného majetku od 3 do 40 tisíc 
Kč 

028 321/261 

5 Pořízení drobného nehmotného majetku od 3 do 60 
tisíc Kč 

018 321/261 

6 Odpisy drobného hmotného majetku od 3 do 40 tisíc 
Kč 

558 088 

7 Odpisy drobného nehmotného majetku od 3 do 60 
tisíc Kč 

558 078 

8 Vyřazení drobného hmotného majetku od 3 do 40 tisíc 
Kč 

088 028 

9 Vyřazení drobného nehmotného majetku od 3 do 60 
tisíc Kč 

078 018 

10 Pořízení dlouhodobého hmotného majetku nad 40 
tisíc Kč 

042 321 

11 Pořízení dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 
tisíc Kč 

041 321 

12 Zařazení dlouhodobého hmotného majetku nad 40 
tisíc Kč 

022 042 

13 Zařazení dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 
tisíc Kč 

013/014/019 041 

14 Odpisy dlouhodobého hmotného majetku nad 40 tisíc 
Kč 

551 082 

15 Odpisy dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 
tisíc Kč 

551 073/074/079 

16 Pořízení technického zhodnocení dlouhodobého 
hmotného majetku nad 40 tisíc Kč 

042 321 

17 Pořízení technického zhodnocení dlouhodobého 
nehmotného majetku nad 60 tisíc Kč 

041 321 

18 Zařazení technického zhodnocení dlouhodobého 
hmotného majetku nad 40 tisíc Kč 

022 042 

19 Zařazení technického zhodnocení dlouhodobého 
nehmotného majetku nad 60 tisíc Kč 

013/014/019 041 

20 Vyřazení dlouhodobého hmotného majetku nad 40 
tisíc - oprávky 

082 022 
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Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

21 Vyřazení dlouhodobého hmotného majetku nad 40 
tisíc - zůstatková cena 

551 022 

22 Vyřazení dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 
tisíc - oprávky 

073/074/079 013/014/019 

23 Vyřazení dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 
tisíc - zůstatková cena 

551 013/014/019 

5.​ POSTUP TVORBY A POUŽITÍ REZERV 
1)​ TA ČR tvoří rezervy:  

a)​ na krytí svých závazků nebo výdajů, u nichž je pravděpodobné, že nastanou, je znám 
jejich účel, avšak není přesně známa jejich výše, nebo časový rozvrh úhrady. Rezervy 
však nejsou tvořeny na běžné provozní výdaje nebo na výdaje přímo související 
s budoucími příjmy. 

b)​ na nevyčerpanou dovolenou. Tato rezerva je vypočítána počtem nevyčerpané 
dovolené u jednotlivého zaměstnance násobená průměrnou hodinovou náhradou 
mzdy. 

2)​ TA ČR postupuje při tvorbě opravných položek dle § 65 vyhlášky 410/2009 Sb. 
 

Účetní případ 
Předkontace 

Má dáti Dal 

1 Tvorba rezervy 555 441 

2 Rozpuštění rezervy 441 555 

6.​ POSTUP PŘEPOČTU ÚČETNÍCH DOKLADŮ V CIZÍ 
MĚNĚ 
1)​ Objednávky a smlouvy uzavřené v cizí měně jsou evidovány v účetním systému EIS JASU 

v přepočtu kurzem navýšeným oproti stanovenému kurzu ČNB, a to pro účely předběžné 
řídící kontroly a provedení rezervace v Integrovaném informačním systému Státní pokladny 
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(„IISSP“). V případě změny kurzu je tímto zabezpečen dostatek rezervovaných prostředků 
v IISSP. Tuto operaci provádí ekonomické oddělení. 

2)​ Faktura, pokladní doklad a žádost o proplacení v cizí měně jsou přepočítávány kurzem ČNB 
dne přijetí daného dokladu. Kurz je ČNB zveřejňován na jejích internetových stránkách 
Kurzy devizového trhu. Data pro aktuální pracovní den jsou k dispozici po 14:30. Pokud je 
doklad zpracován před 14:30, použije se kurz z předchozího dne uvedený na stránkách 
ČNB. 

3)​ U každého dokladu v cizí měně se eviduje v účetním systému EIS JASU druh cizí měny, 
částka a příslušný kurz. 

4)​ Úhrada dokladu v cizí měně je prováděna z bankovního účtu vedeného ČNB, a tudíž je 
použit kurz, který použije ČNB při platbě dokladu. Rozdíl ve výši vzniklý při přepočtu kurzu 
je účtován jako kurzová ztráta nebo kurzový zisk. 

7.​ ČASOVÉ ROZLIŠENÍ A STANOVENÍ HRANICE 
VÝZNAMNOSTI 
1)​ Hlediskem pro správné provedení časového rozlišení účetních případů jsou informace 

o věcném a časovém vymezení účetního případu a výše. Věcné a časové vymezení je 
uvedeno v obsahu účetního dokladu nebo z něj přímo vyplývají. Pokud tomu tak není, je 
zaměstnanec, který účetní doklady vydává nebo přijímá, povinen tyto informace doplnit. 

7.1.​ Účtování 
1)​ Náklady a výnosy se zachycují do období, s nimiž časově a věcně souvisí. 
2)​ Náklady a výdaje budoucích období je možno rozlišit ve formě: 

a)​ Nákladů příštích období, 
b)​ Výdajů příštích období. 

3)​ Výnosy a příjmy, které se týkají budoucích období je nutno časově rozlišit ve formě: 
a)​ Výnosů příštích období, 
b)​ Příjmů příštích období. 

4)​ Opravy nákladů nebo výnosů minulých účetních období nepřevyšující stanovenou hladinu 
významnosti, tj. 260 000 Kč, se zachycují na položkách nákladů a výnosů, s nimiž věcně 
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souvisejí; opravy nákladů nebo výnosů minulých účetních období převyšující stanovenou 
hladinu významnosti se provádí dle ČÚS č. 709 Vlastní zdroje. 

5)​ Jestliže nemohou být vystaveny všechny faktury nebo předloženy doklady ke vzniku 
pohledávky nebo závazku ze soukromoprávních vztahů zejména za dodávky nebo služby 
v uplynulém období, bude provedeno časové rozlišení na dohadné účty (Účet 388 – 
dohadný účet aktivní, účet 389 – dohadný účet pasivní). 

7.2.​ Hranice významnosti 
1)​ Časové rozlišení se nemusí použít, jde-li o nevýznamné částky nepřevyšující hodnotu 

10 000 Kč za každý jednotlivý případ, a jejich ponecháním v nákladech či výnosech 
nedochází k záměrnému upravování hospodářského výsledku. Týká se: 

a)​ předplatné časopisů, novin, účast na kurzech, seminářích, cestovné, 
b)​ pravidelně se opakující platby jako jsou pojistné, paušální platby za technický 

support, servisní služby a podobné, 
c)​ nájem díla autorského zákona včetně SW, 
d)​ náklady placené zálohou. 

2)​ Závazky vyplývající z uzavřených smluv o poskytnutí dotace programů TA ČR, evidovaných 
na podrozvahových účtech, budou rozlišovány na krátkodobé (splatnost do 1 roku) 
a dlouhodobé. Závazky nepřevyšující hranici 10 mil. Kč jsou účtovány agregovaně. Závazky 
nad 10 mil. Kč jsou vedeny samostatně s příslušným variabilním symbolem. 

3)​ U závazků vyplývajících z uzavřených provozních smluv TA ČR je stanovena hladina 
významnosti účtování na podrozvahové účty na 50 mil. Kč na jednotlivou smlouvu. 
V případě, že smlouva převýší stanovenou hladinu významnosti, bude účtována 
samostatně s příslušným variabilním symbolem a rozlišena na krátkodobou (splatnost do 
1 roku) a dlouhodobou. 

4)​ Hladina významnosti pro účtování závazků a pohledávek, vyjma závazků a pohledávek 
z dotačních smluv, na podrozvahových účtech je stanovena na 10 mil. Kč. Pod tuto 
stanovenou hladinu významnosti se závazky a pohledávky neevidují na podrozvahových 
účtech. 
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7.3.​ Inventarizace 
1)​ U účtu časového rozlišení se provádí dokladová inventura v souladu s § 29 a 30 zákona 

č. 563/1991 Sb., o účetnictví.  
2)​ Výše ocenění pohledávek a závazků, od které bude prováděno vzájemné odsouhlasení 

jednotlivých pohledávek a závazků při inventarizaci, je stanovena na 200 mil. Kč. 

8.​ SOUVISEJÍCÍ PŘEDPISY A PROCESY 

Název předpisu/procesu, na které se směrnice odkazuje Relevantní část předpisu 

zákon č. 563/1991 Sb. o účetnictví  

zákon č. 218/2000 Sb. o rozpočtových pravidlech  

vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení 
zákona č. 563/1991 Sb. 

 

České účetní standardy  
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